软科学项目会议验收准备事项

一、系统上传流程
1. 访问网址：http://ds.kjt.zj.gov.cn/ccphangzhou/，进入杭州市科技创新云服务平台
选择个人登录，用个人浙江省政务服务网（浙里办）的账号登录。
注意：企业通过法人账号登录填报。
2. 如果已经在科技创新云服务平台进行过项目验收申请则可以直接看第6步。
如果是首次使用科技创新云服务平台，需要先完善【个人管理】中的【基本信息】，选择自己所在单位并提交审核。并联系单位法人账号管理人员（如高校的科技处，或者管理单位法人账号的部门）进行审核，审核通过后方可申请验收。

3. [bookmark: _GoBack]如果自己单位在科技创新云服务平台还没有法人账号。则需要联系单位法人账号管理部门，并告知以下注册步骤：步骤（1）：在平台上注册，登录，完善单位信息，在【单位管理】--【单位基本信息】，归口部门选杭州市科技局； 步骤（2）：项目负责人的个人信息提交后，单位法人在【用户管理】--【下属用户审核】里面点击【通过】。有些单位在浙江省政务服务网可能只有一个账号，保存于校长办公室或者某个专门部门下，不方便告知。这种情况，可以通过法人登录，在【用户管理】--【下属用户管理】里面把里面某个单位工作人员（比如学校科研处工作人员）提升为单位管理员，专门管理单位在杭州市科技云平台的申报业务。以企业单位为主体申报的，用企业法人登录操作即可。
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4. 个人登录，2020及以后年度项目验收点击【杭州市科技计划软科学研究项目】，2019及以前年度项目在首页-【老系统验收】中，点击【老系统软科学验收】，填写软科学验收（结题）申请（如上图所示），其中以下为必须上传项：
（1）项目合同书完整版（扫描或拍照）。
（2）合同书中约定的所有成果。其中调研报告上传到工作总结或技术总结中任一项即可。合同中约定的其他成果，如研究报告、发表论文、问卷、领导批示等上传到所获成果、知识产权处。请勿上传与项目内容无关的论文或批示等。
（3）经费决算表（盖单位财务章，扫描或拍照），差旅费、会议费、劳务费、咨询费勿超预算。
其他注意事项：
（1）验收申请表不需要上传，由系统自动生成，通知开验收会当天审核通过后会有水印，不可再修改。
（2）提交附件完成后，再主动告知一下单位管理员，通过法人登录，在【项目管理】--【已报项目】里面审核这个项目，进行【通过】，这样就把项目提交到科技局的项目受理办了。
（3）延期项目需要上传延期申请表（盖单位法人章，扫描或拍照）至【其他与项目实施有关的证明材料】。（仅限项目执行期内已提交延期申请的项目）


二、验收会材料准备（项目验收需要，结题不需要）
1、验收材料6册，包括：
①研究报告（每份后附合同）
②验收申请表（网上审核后即可打印，必须带“审核通过”水印，以及归口单位盖章）
③经费决算表（盖财务章）
④成果及其他证明材料（论文、著作、领导批示等）
⑤其它附件（问卷等）
①——⑤装订成册
2、A4打印的验收意见草拟稿5份（验收会材料，修改后的最终意见于现场发放，电子版在验收会之前发给法规处验收负责人）
3、延期项目准备延期申请表原件并于验收会时上交，已提前邮寄的不需要。
4、专家咨询费相关表格，由法规处准备。如项目承担单位有专家咨询费的专用表格，请项目负责人自带。
1、验收专家组共5位专家，验收费共计2500元，于项目经费预算“咨询费”中开支。
2、会议验收后，将会提供“验收组成员评审费发放单”用于转账报销，表格信息包括专家的姓名、工作单位、职称、金额、身份证号码、签名。

三、验收会流程（项目验收需要，结题不需要）
1、课题组汇报（不需要ppt），大约汇报15-20分。
2、专家提问和评议，大约提问15-20分钟。
3、课题组成员退场，由专家组确定最后验收意见。
4、课题组进场，验收组组长宣读验收意见。

四、验收会后上交材料
1、提交证书4份（封面和承诺书需要盖章），其中2份市科技局存档使用（4份都要返回来盖科技局的章，然后科技局返还2份）。需要注意的是，证书模板中包含了验收意见和验收成员名单，需要把验收会上的材料复印，替换进去装订；承诺书（盖公章）在证书最后一页。
2、验收材料1册，即为参加验收会的验收材料根据专家意见修改后的版本。（存档使用，封面（盖章）、验收申请表带水印原件（盖章）、合同复印件、承诺书（盖章）、决算表（盖章）的原件）。该材料和1中的证书不重合，都需要盖章的承诺书。
3、研究报告摘要（要求简洁精炼5000字左右，电子版发到fgcgz@hznet.com.cn）提交材料经审核后，放发项目验收证书。 
4、请尽快报掉验收专家的验收费用。
5、请务必用EMS快递，寄回杭州市解放东路市民中心C座1303室     联系人及电话问当年挂职老师。












个人注册具体流程
点击圈红图片
[image: ]
点击圈红图片
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填写信息完成注册；完成实名认证。
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个人登录，完善个人信息，尤其是选择单位，选择后，联系单位法人负责人通过个人审核。
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